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    ऩरिवहन सवुवधा का लाभ उठाने के ललए माांगऩत्र 

       #ऩररवहन कायााऱय (कमरा क्रमाांक 108) में जमा ककया जाना है 

 

नाम (आवेदनकर्ाा):……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…… 

ऩदनाम एवां ववभाग:……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………. 

मोबाइऱ नां.: …………………………….………………………….. ई-मेऱ :……………………………………………………………….………………………………………………. 

आवदेन का कारण : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

यात्रा करने वाऱे व्यक्तर्यों की सांख्या :……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

बस प्रभारी का नाम (यदद बस आवश् यक हो  : ………………………………………………………… हस् र्ाऺर  ………………………………………… 

वाहन के प्रस्थान की तर्थथ और समय: समय……………………………………………………………… ददनाांक …………………………..………….. 

वाहन वाऩसी का अऩके्षऺर् तर्थथ और समय: समय …………………………………….………. ददनाांक ………………………………………. 

 
आवेदनकर्ाा का हस् र्ाऺि 

 
ववभागाध्यऺ/अनभुाग प्रभारी की दिप् ऩणिणयाां :…………………………………………………………….…………………………………………. 

 
 

ऩररवहन अथधकारी की दिप् ऩणिणयाां …………………………………………………………………………………………..…………………..…………………………….. 

उऩऱब् ध वाहन का वववरण …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

चाऱक का नाम (क्जसे काया ददया गया):………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ऩरिवहन अधधकािी  

 
 

सांस् र्रु् / गरै-सांस् र्रु्  स् वीकृर् / अस् वीकृर्  

 
 

           उऩकुलसधिव कुलसधिव  

 
नोि :-  1. सेवाएां वाहन और चाऱक की उऩऱब्धर्ा के अनुसार प्रदान की जाएांगी। 

2. कृऩया ऩररवहन ववभाग को माांगऩत्र अथिम रूऩ से भेज दें, तयोंकक आऩार्काऱीन मामऱों को छोड़कर, प्रकक्रया में 
समय ऱगर्ा है, क्जसे सांबांथधर् अथधकारी द्वारा सीधे ऩररवहन अथधकारी के ऩास ऱे जाया जाएगा और ऐसे 
आकक्स्मक अनुरोध को सऺम प्राथधकारी के कायोत्र्र अनुमोदन के लऱए भेजा जाएगा। 
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Requisition Form to avail Transport Facility 
 

# To be submitted at Transport Office (Room No. 108) 
 
Name (Requested By):…………………………………………………..…………………………………………..……………… 
 

Designation & Department:………………………………………………………………………………………………………. 
 

Mobile No.: ………………………………………….. E-Mail ID:…………………………………………………………………. 
 

Purpose of Using Vehicle: ………………………………………………………………………………………………………… 
 

No. of persons to travel:…………………………………. 
 
Name of In-Charge with Bus (if bus required)…………………………………………Signature ……………….... 
 

Date & Time of departure of vehicle required: Time ……………..……AM/PM dated………..…………….. 
 

Expected Date and Time of Return of Vehicle : Time ………..……………. AM/PM dated ……....…………. 
 
 

Signature  
 
 

Remarks of Dept. HoD/Section In-Charge:…………………………………………………….……………………………. 
 
 

 
Remarks of Transport Officer…………………………………………………………………..…………………………….. 
 

Details of Vehicle assigned……………………………………………………………………………………………………… 
 

Name of Driver (Assigned duty):……………………………………………………………………………………………………… 

 

 
Transport Officer 

 
 
 

Recommended/ Not- recommended                                                                             Approved/ Not approved 
 
 
 

        Deputy Registrar                Registrar 
 
 

Note: 
1. The Services will be provided as per the availability of vehicle and human resource. 
2. The requisition must be sent to the Transport Deptt. well in advance, as processing takes time, except emergency 

cases, which would be moved by the concerned addressing officer directly to the Transport Officer & such emergent 

request will be moved for the post-facto approval of the competent authority. 

 


